Zarzadzenie nr 30/2022
Wijta Gminy Itow
z dnia 6 kwietnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obslugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego w Urze¢dzie Gminy How.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9a, art. 30 ust. 1, i art. 33 ust. 2, 4, 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559) w zwigzku art. 6 ust. 1 lit. e
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych - Dz.U. UE L 2016.119.1) zwanego dalej RODO oraz art.
222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.),
zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Gminy Itow, stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

g3,

Regulamin monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy I16w, zostanie zamieszczony na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Itow.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.



Zalacznik
do Zarzadzenia nr 30/2022
Wojta Gminy How
z dnia 6 kwietnia 2022 r.
Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Urzedu Gminy How

§1.

Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego Urzedzie Gminy How.
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§2.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

»Monitoring” lub ,system monitoringu” — system monitoringu wizyjnego obejmujacy
zewnetrzng infrastrukture budynku Urzedu Gminy ltéw oraz korytarz na parterze i pietrze
wewnatrz budynku.

»Administrator” — Gmina ltéw reprezentowana przez Wéjta Gminy.

§3.

Monitoring stosowany jest w celu zapewnienia ochrony mienia i bezpieczenstwa osobom
przebywajacym w budynku oraz najblizszym otoczeniu budynku, a takze zabezpieczenia
infrastruktury i zasobow nalezgcych do Administratora, zapobiegania aktom agresji,
rejestracji zdarzen sprzyjajacg ustaleniu sprawcy szkody lub kradziezy i odzyskaniu
utraconego mienia.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 9a i art. 50 ustawy
o samorzadzie gminnym, art. 22% Kodeksu pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

§4.

System monitoringu nie moze narusza¢ zasad godnosci osobistej oraz prawa
do prywatnosci.

Nagran systemu monitoringu nie rozpowszechnia sie publicznie.

System monitoringu dotyczy miejsc bedgcych miejscami publicznymi.

Dostep do systemu monitoringu nie jest dostepem publicznym, nagran z tego systemu nie
udostepnia sie osobom i podmiotom trzecim za wyjatkiem przypadkéw okreslonych w § 7.

§ 5.

System monitoringu sktada sie z rejestratora i 10 kamer obejmujacych swoim zasiegiem
infrastrukture zewnetrzng budynku Urzedu Gminy oraz korytarz na parterze i pietrze
wewnatrz budynku.

Monitoring nie obejmuje pomieszczenr sanitarnych i obiektow socjalnych.

Infrastruktura monitorowana oznaczona jest odpowiednimi tablicami informacyjnymi dot.
systemu monitoringu.

Osoby, ktére przebywajg na terenie monitorowanego obszaru sg o tym informowane
tablicami informacyjnymi, ktérych wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§6.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.
Rejestracji i zapisowi systemu monitoringu podlega tylko obraz (bez diwieku) z kamer
systemu monitoringu.



3. Rejestracja obrazéw dokonywana jest ,w petli” — po 30 dniach s3 one nadpisywane, tj.
nagrywany jest kolejny aktualny obraz z systemu.

4. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe przetwarza sie wytacznie do celéw, dla
ktérych zostaty zebrane, i przechowuje do czasu ich nadpisania, o ile przepisy odrebne
nie stanowig inacze;j.

5. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowéd w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Administrator powziagt wiadomos¢, ze mogg one stanowi¢ dowadd
w postepowaniu, termin przechowywania ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakoriczenia postepowania.

6. Po uptywie okresu przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajgce dane osobowe, podlegajg zniszczeniu poprzez nadpisanie, z wyjatkiem
sytuacji, w ktérych nagrania zostaty zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami.

7. Dostep do rejestratora systemu monitoringu mogg posiada¢ wytgcznie osoby
upowaznione przez Administratora.

8. Dla zapiséw i danych przetwarzanych w systemie monitoringu stosuje sie odpowiednie
srodki zabezpieczajgce przetwarzanie tych danych, w szczegdélnosci uniemozliwiajace ich
utrate lub bezprawne rozpowszechnienie, a takze uniemozliwiajgce dostepu do danych
osobom nieuprawnionym.

§7.

1. W przypadku wystapienia zdarzen zagrazajgcych bezpieczeristwu oséb lub mienia, dane
systemu monitoringu moga zostac¢ zabezpieczone, pod warunkiem ztozenia pisemnego
whniosku, ktérego wzér stanowi w zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Dane z systemu monitoringu zabezpiecza sie dla celéow dowodowych uprawnionym
organom lub instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych.

3. Zabezpieczenie obrazow systemu monitoringu osobie zainteresowanej w zwigzku
ze zdarzeniami zagrazajgcymi bezpieczenstwu, zyciu i zdrowiu, dewastacji ikradziezy
mienia odbywa sie na pisemny wniosek ztozony wraz z os$wiadczeniem o zakazie
rozpowszechniania zabezpieczonych obrazéw i uzycia ich wytacznie do celéw zwigzanych
z ochrong swoich praw zgodnie z zasadami RODO (zatacznik nr 2 do Regulaminu).

4. Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody Administratora.

5. Zabezpieczone dane Administrator moze przekaza¢ jedynie stosownym organom
w wyniku prowadzonego przez nie postepowania.

6. Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania sie z zabezpieczonym materiatem
wytgcznie w obecnosci upowaznionego przedstawiciela Administratora i w zakresie
ztozonego wniosku, z poszanowaniem praw i wolnosci innych osob.

7. Zapoznanie sie z zabezpieczonym materiatem nie moze narusza¢ débr osobistych oséb
trzecich oraz ustawy o ochronie danych osobowych oraz innych ustaw m.in. RODO.

§8.

Niniejszy Regulamin wraz z zatgcznikami obowigzuje od dnia podania go do wiadomosci
pracownikom Urzedu Gminy Itéw oraz po opublikowaniu na stronie internetowej BIP Urzedu.
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Zatagcznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Urzedu Gminy tow

MONITORING

1. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Itow reprezentowana przez Wojta,
adres: Gmina Héw reprezentowana przez Wojta Gminy, z siedzibg w ltowie,
96-520 Itéw, ul. Ptocka 2. sekretariat@ilow.pl tel. (24) 267-50-80

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Gminy féw za pomocg adresu
mailowego: iod@ilow.pl lub pisemnie na adres Urzad Gminy ltéw, ul. Ptocka 2,
96-520 téw, z dopiskiem INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

3. Monitoring stosowany jest w celu zapewnienia ochrony mienia i bezpieczenstwa
obywateli a takze zabezpieczenia infrastruktury i zasobéw nalezacych
do Administratora, zapobiegania aktom agresji, rejestracji zdarzern sprzyjajaca
ustaleniu sprawcy szkody lub kradziezy i odzyskaniu utraconego mienia.

4. System monitoringu skfada sie z 10 kamer i obejmujacych swoim zasiggiem
zewnetrzng infrastrukture budynku Urzedu Gminy oraz korytarz na parterze i pigtrze
wewnatrz budynku.

5. Monitoring nie obejmuje pomieszczer sanitarnych i pomieszczen socjalnych.

6. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 9a, art. 50 ustawy
o samorzadzie gminnym, art. 22 Kodeksu pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

7. Zapisy z monitoringu przechowywane bedg zgodnie z ww. ustawa przez okres nie
dtuzszy niz 30 dni od dnia nagrania, a nastepnie ulega zniszczeniu poprzez nadpisanie
danych.

8. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostepu do danych
osobowych oraz ograniczenia przetwarzania.

9. Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Szczegotowe informacje na temat przetwarzania danych osobowych mozna uzyskac
w siedzibie Administratora, mailowo z wykorzystaniem adresu: E-mail: sekretariat@ilow.p|

lub www.ilow.pl




Zatgcznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Urzedu Gminy Héw

Whniosek
o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego w obiekcie Urzedu Gminy How,
96-520 liéw ul. Plocka 2.

telefon kontaktowy (dobrowolne)

Zwracam sie z prosba o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

zakres czasowy:

.......................................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................................

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y oswiadczam, ze celem niniejszego wniosku jest dochodzenie przystugujacych
mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyiej zdarzen.

Data Podpis



