Zarzadzenie Nr 74/2020
Wajta Gminy lHow

Z dnia 30 wrzesnia 2020 .

W sprawie: sporzadzenia szczegétowego modelu rozliczenia VAT — jako procedury podatkowe

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U z
2020r., poz. 713 ze zm.), Ustawy z dnia 11 marca 2004 r.o podatku od towaroéw 1 ustug
(Dz.U.2018, poz. 2174 ze zm), Ustawy z dnia 4 lipca 2019 r. 0 zmianie ustawy o podatku od
towaréw i ustug oraz innych ustaw (Dz.U. poz. 1520), Rozporzadzenie Ministra Finansow,
Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.w sprawie szczegOlowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towarow i ustug
(Dz.U. poz.1988), Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 1 kwietnia 20920 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczeg6lowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz.U. poz.576),
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 czerwca 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od
towaréw i ustug (Dz.U. poz. 1127) zarzadzam co nastgpuje:

§1

W celu zapewnienia prawidlowego rozliczenia podatku od towarow i ustug VAT w Gminie
[1ow wprowadza si¢ procedury podatkowe.

§2

Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja jednostki organizacyjne Gminy [1ow
wedlug ponizszego wykazu:

Urzad Gminy w [fowie

Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w ltowie
Hala Sportowa w [fowie

Szkota Podstawowa w [towie

Szkola podstawowa w Brzozowie

Szkota Podstawowa w Kapturach

Szkota Podstawowa w Gizycach

Przedszkole Samorzadowe w lfowie
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§3



Wszystkie jednostki organizacyjne Gminy [féw wymienione w § 2 s zobowiazane do
sporzadzenia :

1. List czynnosci odplatnych wykonywanych przez dang jednostk¢ w podziale na:

a) niepodlegajace VAT,

b) zwolnione z VAT,

c) opodatkowane stawkg zerowg VAT,

d) opodatkowane VAT — poszczegdlne stawki

2. Sporzadzenie listy czynnosci opodatkowanych VAT wykonywanych stale z podzialem
na:

a) rodzaj czynnoscl,
b) stawki VAT w podziale na stawki 5%, 7%, 8%, 22%, 23%.

3. Sporzadzenie listy czynnosci opodatkowanych VAT wykonywanych incydentalnie z
podaniem:

a) rodzaju czynnosci,
b) stawki VAT w podziale na stawki 5%, 7%, 8%, 22%, 23%

§ 4

Listy wymienione w § 3 bedg stanowi¢ zalaczniki Nr 1, 2, 3,4, 516 do niniejszego
zarzadzenia.

§5
W razie wystapienia w dziatalnosci jednostki czynnosci zwolnionej z VAT, lub
opodatkowanej VAT nieujetej w listach bedacych zalacznikami do niniejszego zarzadzenia
nalezy podjg¢ nast¢pujace dziatania:

- pracownik odpowiedzialny zglasza czynno$¢ Skarbnikowi Gminy,

- ustala czy czynnos$é nie podlega opodatkowaniu, jest zwolniona czy podlega opodatkowaniu
i wedhug jakiej stawki.

§6

Ustala sie procedure aktualizacji list czynnosci nieopodatkowanych VAT, zwolnionych z
VAT i opodatkowanych w zwigzku ze zmianami przepisow oraz interpretacji podatkowych.

1. Pracownicy odpowiedzialni z poszczegdlnych jednostek organizacyjnych sg
zobowigzani do:

- biezacego $ledzenia zmian prawa i interpretac,

- identyfikacji zmian majacych zastosowanie w danej jednostce.



2. Pracownikiem odpowiedzialnym za kontrolg kwalifikacji czynnosci i doboru stawek
podatkowych przed wygenerowaniem JPK VAT do wysylki jest osoba sporzadzajaca JPK
VAT zbiorczy.

§ 7

Przeszkoleniu przez Skarbnika Gminy w sprawie wlasciwego zastosowania kodow
dokumentéow RO, WEW, FP podlegaja pracownicy odpowiedzialni za prowadzenie czesci
rejestrowej JPK VAT w kazdej jednostce organizacyjnej Gminy Itéw. Oni takze odpowiadaja
za kontrole stosowanych oznaczen przed wygenerowaniem JPK VAT czastkowego do

wysyiki.
§8

Przeszkolenie przez Skarbnika JST pracownikow odpowiedzialnych za prowadzenie czgscl
rejestrowej JPK VAT urzgdu obstugujgcego organy J ST oraz wszystkich jednostek objetych
centralizacja w zakresie stosowania kodow GTU.

Transakcja wystepujaca incydentalnie objeta symbolem GTU jest dostawa budynkow,
budowli 1 gruntow.

Pracownik urzedu obstugujgcego organy JST jest odpowiedzialny za ostateczne rozstrzyganie
o stosowanym GTU dla przypadkéw watpliwych w tym urzedzie oraz dla wszystkich
jednostek objetych centralizac)a.

§9

Transakcje wystepujace w JST stale i incydentalnie we wszystkich jednostkach objgtych
centralizacjg ktére podlegaja mechanizmowi MPP stanowia zalgczniki Nr 5 1 6 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 10

Przeszkolenie przez Skarbnika JST pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie czgsci
rejestrowej JPK VAT urzedu obstugujacego organy JST oraz pracownikéw wszystkich
jednostek objetych centralizacjg w zakresie stosowania kodow transakcji sprzedazy (nabycia).

Osoba odpowiedzialng za biezacg analizg¢ wykazu jednostek organizacyjnych podleglych JST
oraz rozstrzygajaca ostatecznie o stosowanych kodach transakeji dla przypadkow watpliwych
w urzedzie i jednostkach objetych centralizacja jest pracownik sporzadzajacy zbiorczy JPK
VAT.

§11
Czastkowe JPK VAT podlegajg kontroli prawidlowoséci  sporzadzenia. Jednostki

organizacyjne JST sa zobowigzane do dnia 10 kazdego miesigca wysla¢ do urzedu
obstugujacego JPK VAT czastkowy.



Pracownik urzedu obstugujgcego organy jest zobowigzany monitorowac terminowosc
skladania JPK VAT czastkowych oraz sprawdzaé czy zostaly prawidlowo sporzadzone pod
wzgledem formalnym i rachunkowym 1 czy s3 podpisane przez sporzadzajacego je
pracownika.

§ 12

Zobowiazuje wszystkich pracownikow  Urzedu Gminy i podleglych jednostek
organizacyjnych Gminy Itow oraz Kierownikéw tych jednostek do zapoznania si¢ z
procedurami i bezwzglednego ich stosowania.

§ 13

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy [fow oraz
Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy [fow.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

iny

mgr ing. Jan H./Kradniewski



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy [tow Nr 74/2020 z dnia 30.09.2020 r.

Lista czynno$ci odplatnych wykonywanych w Jednostce -Urzad Gminy Ilow

1. Niepodlegajace VAT

- naleznosci publiczno-prawne (podatki, oplaty) 1 inne naleznosci budzetu panstwa i jednostek
samorzadu terytorialnego,

- oplata za zajgcie pasa drogowego i oplata parkingowa,
- oplata adiacencka,

- oplata za odbior odpadow,

- oplata za zezwolenie na sprzedaz alkoholu,

- oplata targowa,

- oplaty sanacyjne i kary administracyjne,

- oplata za sporzadzenie i wydanie dokumentacji przetargowe].
2. Zwolnione z VAT

- wynajem lokalu na cele mieszkaniowe

3. Opodatkowane stawka VAT 8%

- oplata za dostarczanie wody i odprowadzanie Sciekow
4. Opodatkowane stawka VAT 23%

- wynajem lokalu na cele uzytkowe



Lista czynno$ci opodatkowanych VAT wykonywanych incydentalnie — Urzad Gminy
Ilow

1. Stawka 23%

2. — sprzedaz nieruchomosci




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzema
Wojta Gminy [toéw nr 74/2020 z
dnia 30.09.2020 r.

. Lista czynnosci odplatnych wykonywanych w Jednostce Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej w Ifowie.

Nie dotyczy.

. Lista czynnosci opodatkowanych VAT.

Nie dotyczy.

. Dotacje.

. Srodki wlasne Gminy.



Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Wojta Gminy 116w Nr 74/2020 z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

Lista czynnosci odplatnych wykonywanych w J ednostce — Srodowiskowa Hala Sportowa
1. Niepodlegajace VAT

e nieodplatne korzystanie przez szkoty podstawowe i kluby sportowe z Gminy Iiow

2. Opodatkowanie stawka VAT 8%
e C(Calahala
e Jeden sektor (1/3hali)

e Tenis ziemny

¢ Sauna
e Bilard
e Fitness

4. Opodatkowane stawka VAT 23%
e wynajem obiektu — Firmy i Kluby Sportowe
e wynajem lokalu na cele uzytkowe

e wynajem powierzchni reklamowej



Zatacznik nr 4
do Zarzgdzenia

Wéjta Gminy 6w nr 74/2020 z dnia 30.09.2020 .

Lista czynnosci odptatnych wykonywanych w jednostce — Szkoty

1. Niepodlegajace VAT
- optata za ustugi opiekuricze w wychowaniu przedszkolnym,
- sprzedaz positkow w stotowce szkolnej dla ucznidéw i nauczycieli;

- wydawanie duplikatéw swiadectw i duplikatow legitymacji szkolnych.



Zatacznik Nr 5 do Zarzgdzenia Wéjta Gminy féw Nr 74/2020 z dnia 30.09.2020 r.

Transakcje wystepujace stale i incydentalnie MPP faktury zakupu — Urzad Gminy w lfowie

- optata za energie oswietlenie ulic
- inwestycje zwigzane z rozbudowg sieci wodociggowej i kanalizacyjne;

- modernizacje i remonty sieci wodociggowe]



Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Wajta Gminy How Nr 74/2020 z dnia 30.09.2020 .

Transakcje wystepujace stale i incydentalnie MPP faktury zakupu — Hala Sportowa w ltowie

- oplata za olej opatowy




